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Aplicativo Compras y Gastos v 1.1
Este aplicativo consta de un libro de Excel compuesto por varias hojas, que permite la registración de los comprobantes de compras y gastos agrupados mensualmente y clasificado de acuerdo a un plan de cuentas preestablecido, permitiendo calcular automáticamente la posición de IVA mensual.
El aplicativo esta dividido en cinco sectores:

1. Datos

2. Resumen de Gastos

3. Proveedores

4. Meses
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1) Sector Datos
En este sector introducimos los datos de la empresa, estos son:

· Contribuyentes: es la razón social bajo la cual gira en negocio

· Nombre de Fantasía: si existe, en caso de coincidir con la razón social no es necesaria su introducción

· Cuit: es el número bajo el cual se encuentra inscripto en la AFIP.

· Dirección: Dirección Fiscal de la empresa

· CP: Código Postal

· Ciudad: Localidad en la cual se encuentra la empresa

· Ing. Brutos: Número de inscripción en la DGR. - IIBB
Mes inicio Ejercicio: 
Fecha en la que inicia el ejercicio económico en el formato dd/mm/aa (por Ej. 01/01/07 por el 1ro de enero de 2007).

Datos de la actividad que realiza la empresa, esta se divide en DGR y AFIP dado que en algunos casos los códigos de actividades no son coincidente entre estos organismos.

Cuadro Alícuotas de IVA

Este cuadro permite trabajar con un máximo de 5 alícuotas de IVA, las cuales son codificadas de 1 a 5.

Folio inicial de la planilla.

Introducimos el número inicial para una correcta paginación del libro de compras
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2) Resumen de Gastos
Esta hoja permite:

a) ver un resume global de las registraciones realizadas durante el ejercicio económico. Totalizadas mensualmente y por cada ítem del plan de cuentas.

b) Definir el plan de cuentas a utilizar dividido en tres sectores Compras, Gastos e Inversiones en Bienes de Uso.

c) Incorporar montos de retenciones y/o percepciones de impuestos (IVA, Ingresos Brutos, Ganancias) que no estén registradas en las facturas.

d) Incorporar otros conceptos de IVA como ser Tax Free y/o el decreto 814/2001 (IVA sobre cargas sociales).

e) Resumen impositivo el cual permite totalizar los importes del crédito fiscal de IVA, las retenciones y percepciones de IVA, Ingresos Brutos y Ganancias.
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3) Proveedores

Este sector permite generar la base de datos de proveedores, para ello registraremos  a los datos básicos necesarios  que son: el N° de CUIT y la Razón Social o el Apellido y Nombre. Por ultimo definiremos a que cuenta asignaremos las transacciones básicas que se realizaran con ellos. Este punto es importante dado que permitirá computar el egreso a la cuenta correspondiente del Plan de Cuentas definido oportunamente.

Este sector también nos permitirá, oportunamente, ver el nivel de gastos realizado mensualmente en cada proveedor.
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4) Meses

Este sector consta de 12 hojas -una por período mensual-. En ellas se registran las compras, gastos e inversiones realizadas.

Permite confeccionar el libro de compras o IVA compras, registrando las facturas que respaldan las operaciones de la empresa.

La técnica de registracion de cada comprobante consiste en introducir el CUIT  del proveedor en la columna respectiva, sin guiones. Si el proveedor se encuentra registrado en la hoja proveedores, que es nuestra base de datos, automáticamente aparecerá el nombre y el código de cuenta a que corresponde esa compra.

Seguidamente cargamos la fecha del comprobante, el tipo de comprobante (TC) que puede ser una factura A, B, M ó C, y el número del comprobante. De este último solo tomamos el que corresponde al número y no al punto de venta (primero 4 dígitos).

En la columna IVA colocaremos el código de la alícuota que corresponde a la tasa de IVA  a que estén facturados los comprobantes (Ej. 1 para alícuotas al 21%; 2 para alícuotas al 10.5% y 3 para alícuotas al 27%). Aquí se pueden dar varias situaciones.

a) Si es una factura habitual con una sola alícuota pondremos el número de código que corresponda y proseguiremos cargando el resto de la información.

b) Si el comprobante tiene más de una alícuota tendremos que registrar en dos renglones el mismo comprobante para separar los importes correspondientes a cada alícuota de IVA. Esto se da generalmente en actividades que tienen alícuotas diferenciales. Ej. Servicios de telefonía, gas, agua etc. En los cuales la alícuota de IVA es del 27% pero los intereses por recargos son al 21%.

En la columna total bruto registraremos el total de la factura. Si el comprobante no posee otros conceptos no gravados con el IVA, en las columnas finales observaremos el neto del comprobante y el total del IVA discriminado, siempre que el comprobante sea una factura A. Aquí también podemos tener situaciones variadas, como ser percepciones de ingresos brutos, IVA, Ganancias o bien algún importe exento de IVA  como ser Impuestos Internos.

En estos casos habrá que registrar dichos importes en las columnas correspondientes para poder recopilar correctamente los importes de cada concepto y totalizarlos para así confeccionar la DDJJ de IVA e Ingresos Brutos a fin de mes.

 Como habrán notado, hay una columna de la cual no hemos hablado, la columna “Cod.” a continuación de la fecha del comprobante. Esta columna es para asignar un código de cuenta diferente a un comprobante en particular. Un ejemplo seria: Ud. Compra un vehículo y registra al proveedor como un proveedor de Rodados en Bienes de Uso. Pero cuando a este mismo proveedor le compra un repuesto y registra el comprobante, va a aparecer esa operación como Compra de Bienes de Uso cuando en realidad es un Gasto de Rodados. En ese caso se coloca el código de cuenta correcto en la columna “Cod.” con lo cual reasignamos la clasificación de ese comprobante en particular dentro del plan de cuentas de la empresa.

[image: image5.png]



Impresión del libro de Compras

Para imprimir el libro de compras, se recomienda utilizar impresoras láser o chorro de tinta y papel A4 – 210x297 mm - (esta planilla Excel esta normalizada para trabajar con este tipo de papel). Seleccione el mes ó periodo que desea imprimir, y realice una vista preliminar de la hoja, para verificar que los márgenes estén bien.

Si tiene que modificar la configuración, en el menú Archivo: Configurar Página, verifique en la pestaña Página: que el Tamaño del papel sea A4 (210 x 297mm), Calidad de Impresión 30 ppp ó Baja, Tamaño 80%; en la pestaña, Márgenes: Superior = 1,5, Inferior = 1, Izquierdo y Derecho = 0 y que estén tildadas en Centrar en la página Horizontalmente y Verticalmente.

Dado que cada mes o periodo consta de 12 páginas se recomienda recorrer las páginas que tienen información verificando el número de página hasta la cual existe información útil a imprimir.

Seleccione imprimir y en el sector “intervalos de páginas” defina el rango a imprimir. Esto es para no imprimir hojas sin información. (Ej. Si tiene tres páginas con información seleccionara de 1 a 3).

Coloque el papel A4 prenumerado correspondiente al libro de compras, presione aceptar y tendrá impreso el libro de compras de acuerdo a las reglamentaciones vigentes.
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Plan de Cuentas

El Pan de cuentas esta dividido en tres secciones:
1. Compras: codificado con la letra C1, C2 y C3

2. Gastos: codificados con la letra G1 a G35

3. Bienes de Uso: codificados con la B1 a B6

Este plan es rígido en su estructura, y tiene su razón de ser en el Art. 64 Ley 19550 (Ley de Sociedades Comerciales).
Estas tres secciones están definidas así, por que comprenden tres conceptos bien diferenciados.

Las Compras son aquellos bienes ó servicios que se adquieren con ánimo de reventa, e influyen en el recuento de stock al cierre del ejercicio económico.

Los Gastos son aquellas erogaciones que son necesarias para realizar de la actividad, pueden ser imputables directamente al costo de ventas ó no. Está subdividido en dos sub-secciones, la primera se detallan gastos generales mas comunes en la mayoría de las actividades económicas, en las segunda sub-sección se detallan conceptos de gastos específicamente señalados en el Art. 64 de la Ley de Sociedades.
Los Bienes de Uso son aquellos bienes durables  que se adquieren para la realización de la actividad, que están en el inventario por un periodo superior a dos años, y que se imputan al costo mediante la amortización anual.
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